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Ansokan till program

fran anmalan till antagen, reserv,
obehdrig
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Introduktion

En antagningsomgang startar med att fackhdgskolorna tar fram utbildningsplaner for alla
program som det ska ga att soka till samt kursplaner for alla kurser som ingar i programmet. Det
ska dven finnas kursplaner till alla fristaende kurser. Detta arbete gors i hdgskolans
utbildningsdatabas Kursinfo. Baserat pa dessa utbildnings- och kursplaner skapas sedan tillfallen
som far anmalningskoder. Dessa tillfallen kopplas darefter till den centrala och den lokal
antagningen. | den centrala antagningen laggs dven behdrighets-, meritvarderings- och
urvalsmodeller in.

Central antagning — sker via Antagning.se for sékande som har en adress i Sverige och som har
forutbildning fran Sverige. For internationella sokanden som bor och har forutbildning utanfor
Sverige sker antagning via Universityadmissions.se.

Lokal antagning — sker via ju.se for internationella sokande till Pathway och utbildningar pa
grund- och avancerad niva som ges pa engelska.



Tjanstekatalog

Overgripande tjanstedefinition

Att pa ett rattssakert satt sakra antagningsprocessen till hdgskolans kurser och program.

Tjansteatagande antagningshandlaggare, HS
Forberedelser infor antagningsomgang
e Korrekt information visas pa webb
(antagningens sidor)
e Leverera underlag till FHS angaende
starttider for fristaende kurser
o Sakerstélla att Hogskolans utbud ar sokbart
pa Antagning.se under givna tidsperioder

¢ Hantera platsantal, stalla in sokalternativ och

stdnga for sen anmadlan (fore urval och efter
urval)

e Leverera innevarande lasars programutbud
som underlag for FHS leverans av
kommande léasars utbud

Arbete under antagningsomgang

¢ Behorighetsgranska och vérdera sokandes
meriter

¢ Hantera alternativa urval

¢ Handl&gga anstkningar
om reell kompetens/dispens

e Etablering och antagning av lokalt sokande
internationella studenter;

e Hantera antagning till senare del av program,
kurser inom program och uppdragsutbildning

Efterarbete
e Handlagga anstand och éverklagningar
e Tillhandahalla listor och etiketter till

marknad, FHS och studentkaren efter urvalen

(valkomstbrev till studenter)

¢ Hamta katalogdata och urvalsresultat till
Ladok

¢ Handldgga efteranmalningar

¢ Reservantagning

e Skicka valkomstbrev till antagna pa
fristdende kurs

¢ Hantera studieavgifter i Ladok

o Hantera kontakter med Migrationsverket

e Tillhandahalla statistik dver ansokningar
enligt kommunikationsplanen

Ovrigt

e Information och service till (presumtiva)
sokande, studievagledare, larare

Levererar bestéllaren av
tjansten (FHS)

o Leverera faststéllt
programutbudet i borjan av
juni manad gallande
nastkommande ars lasar

e Utbildningsutbudet inkl.
kurs och utbildningsplaner
arinlagda i
utbildningsdatabasen vid
givna tidpunkter

¢ Platsantal, installt
sOkalternativ, stdnga for sen
anmadlan vid givna
tidpunkter

e Informationsmaterial till
fristaende kurser

e Bedomning av reell
kompetens avseende
program

o Amnesspecifika/generella
motsvarandebedémningar
pa forfragan

Levererar bestéllaren av
tjansten (Sokande)

e Anmélan

o Tillse att nédvéndiga
meriter finns tillgangliga
for beddmning

e Inkomma med efterfragade
uppgifter

e Tacka ja till erbjuden plats

¢ Betala anmalnings och
studieavgift om sa kravs

e Overklaga avslagsbeslut
som anses felaktigt
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Anmalan fran internationell sokande till program
Central antagning
JU deltar i den centrala antagningen och det gemensamma antagningssystemet NyA.

Den sokande bdrjar med att soka ut vad hen vill sdka till samt 1agga till det bland sina val. Hen
skapar sedan ett konto dar hen kan félja sin anmélan. Det finns tre huvudtyper av
antagningsomgangar: tva svenska omgangar fér program och fristdende kurser med start en host-
eller vartermin dar det gar att soka till 20 olika sokalternativ. En internationell masteromgang till
magister- och master program som ges pa engelska dar det ar begransat till fyra sokalternativ
samt en internationell bacheloromgang till kandidatprogram och fristaende kurser pa engelska dar
det &r begransat till atta sokalternativ.

De internationella antagningsomgangarna har samma anmalningstider och kompletteringsdatum
for att skicka in eller ladda upp handlingar. Daremot skiljer sig datumen for nar urvalen &ger rum.

Lokal antagning

JU har en rullande lokal antagning for att kunna ge tidigare besked till framforallt studenter som
ska ans6ka om uppehallstillstand.

Den stkande gor sin anmalan via anméalningsformular som finns pa ju.se dar det gar att soka till
tva program, antingen bachelor, magister/master eller Pathway, JUE:s forberedande uthildning i
engelska spraket. Behorighetsbedomning och antagning gors I6pande tills antingen programmen
ar fulla eller antagningsomgangen stanger.

Avgiftsbefriad/-skyldig

Den forordning som styr om en sokande &r betalningsbefriad eller -skyldig ar ”Férordning
(2010:543) om anmélningsavgift och studieavgift vid universitet och hdgskolor”.

I kort behover inte en sokande betala anmalnings- och/eller studieavgift om hen:

har svenskt medborgarskap,
har fatt permanent svenskt boende,
har beviljats tillfalligt svenskt boende for andra orsaker an studier. (Ett tillfalligt
uppehallstillstand for studier i Sverige ger inte befrielse fran avgiftsbetalningar),
e har medborgarskap i ett EU-land eller ett EES-land i Schweiz,
e &r familjemedlem till medborgare i ett EU-land eller EES-land och har tillfallig eller
permanent ratt att vistas i Sverige,
e ar familjemedlem till en medborgare i Schweiz och har fatt svenskt boende,
e har status som fast bosatt i Sverige,
¢ har status som fast bosatt i ett annat land i Europeiska unionen och har svenskt
uppehallstillstand av andra skl &n studier

Den sokande behdver heller inte betala anmalningsavgift om hen:

e arregistrerade pa pagaende studier vid anmalningstillfallet (OBS! paverkar inte
studieavgiften).



Skatteverket

Antagningssystemet, NyA, gor kontroll pa varje ny sokande mot Skatteverket for att fa
information om medborgarskap.

Migrationsverket

NyA gor aven en kontroll pa varje ny sokande mot Migrationsverket for att fa information om
den stkandes status dar. NyA hamtar in om den sokande ar medborgare eller har ett permanent
eller tillfalligt uppehallstillstand samt mellan vilka datum det senare géller.

Handlingar inkommer

Efter att anmalan &r gjord ska den sokande till NyA skicka in vidimerade kopior eller ladda upp
skannade kopior pa originaldokument; gymnasiebetyg, arbetslivserfarenhet, ev. engelska samt
akademisk grundexamen. Dessutom efterfragas for JU:s del ett Letter of Motivation och ett
arbetsprov for sdkande till JTH:s masterprogram Industrial Design. Tjanstgdringsintyg kan
forbéattra en sokandes chans till HLK:s masterprogram EDUCARE The Swedish Preschool
Model.

Vid lokal anmadlan ska den s6kande skicka in sina vidimerade kopior till Antagningen vid JU.
Betygsdatabasen

Betygsdatabasen togs i bruk 1999 och innehaller betyg fran anslutna gymnasieskolor och
Komvux. Betyg som inte finns i databasen och folkhdgskolebetyg maste den sokande ladda upp
eller skicka in i samband med ansdkan.

NyA gor kontroll mot Betygsdatabasen for att om mojligt hdmta in den sokandes gymnasiebetyg.
Idag ar dven fler och fler Komvux kopplade till databasen, s& dven betyg lasta pA Komvux kan
hamtas in.

Ladok

Akademiska meriter som finns i Ladok, géller hela Sverige, hdmtas kontinuerligt in av NyA for
en sokande som har en aktiv anmalan och sa lange antagningsomgangen &r aktiv.

IB-betyg

IB-studier ar inte kopplade till Betygsdatabasen, utan betyg kommer till Antagning.se direkt fran
IB-organisationen. Sokande kan sjalva skicka in eller ladda upp sina betyg och diplom.

TOEFL-test

TOEFL 4&r ett test som visar kunskaper i engelska spraket och detta test maste inkomma direkt
fran det testcenter dar den sokande gjorde testet till Antagning.se. Test som skickas in eller
laddas upp ar idag inte accepterade da de inte kan verifieras mot ETS, organisationen som
handhar bl.a. TOEFL-testet.



Behorighetsbeddmning

Behdrighetsbeddmningen i NyA sker i flera steg. Forst kontrolleras om den sékande uppfyller
grundlédggande behorighet. | Bedémningshandboken beskrivs vad som ger grundldggande
behdrighet. Darefter kontrolleras om den sokande uppfyller sarskild behdrig, om sadan finns pa
sokalternativet. Sarskild behorighet kan vara t.ex. kurs/amne fran gymnasiet, akademisk kurs,
akademisk examen, hogskolepoang, arbets- eller yrkeserfarenhet. Behdrighetskravet specificeras
i utbildnings- och kursplaner. Antagningen har enligt Antagningsordningen uppdraget att
kontrollera om de s6kande &r behdriga. Vid behov kontaktas fackhdgskolorna fér expertkunskap.

Beddmningsprocessen:

1. Det forsta som sker ar att NyA hamtar in alla meriter pd en sokande fran
Betygsdatabasen, en databas for betyg fran gymnasiet och Komvux, samt samtliga
larosatens Ladok.

2. Déarefter registreras en sokandes svenska meriter i NyA, galler sadana som den s6kande
skickat in eller laddat upp, t.ex. betyg pa gymnasieniva som inte finns i Betygsdatabasen,
och arbetslivserfarenhet.

a. UHR:s Virtuella organisation, VO, bestar av medlemmar fran alla larosaten som
har anmalan via Antagning.se och Universityadmissions.se. Nar det galler
stkande som har utlandska meriter gar VO igenom dessa och jamfor dem med de
regler som &r uppstallda i gallande bedémningskéllor. Om meriterna motsvarar
det som kréavs i Sverige for gymnasial eller akademisk merit sa registreras detta i
NyA. Skulle VO vid genomgangen se att handling/-ar saknas innan merit kan
registreras meddelar VO den s6ékande som har mojlighet att komplettera.

3. Till program och kurser som bara kraver gymnasiala meriter finns behdrighetsmodeller
som automatiskt kontrollerar om den sokande &r behorig eller inte. Ar den sokande
behorig satter NyA ett maskinellt utréknat meritvarde, och om den sékande &r obehérig
far Antagningen granska anmélan for att se om det finns nagot som kan géra den sokande
behorig, t.ex. akademiska meriter. Varje beddmning sker i fyra steg:

a. Behdrig pa egna meriter — uppfyller den s6kande behdrighetskravet satts den som
behorig och far ett meritvarde, eller

b. Reell kompetens — om den sokande lamnat in en ansékan om reell kompetens,
sOkanden som vet att de saknar ett eller flera delar av forkunskapskravet kan gora
en begédran om bedémning av reell kompetens, behandlas denna. Géller ansfkan
till ett program skickas ansokan till respektive fackhdgskola medan Antagningen
hanterar de som galler fristaende kurser. Antagningen konfererar med
fackhdgskolorna vid behov,

c. Motsvarandebedémning — nar Antagningen kan se att det finns skél att géra en
motsvarandebedémning gors en sadan utan att den sokande behéver ansoka om
det,

d. Undantag - finns skl att medge undantag fran behdrighetskravet kan sadant
beviljas enligt Antagningsordningen.

Antagningen har lagrat tidigare bedémningar om reell kompetens, motsvarande bedémningar och
beslut om dispensprévningar som kan underlatta senare beslut.



4. Galler anmalan till ett program pa avancerad niva eller kurs dar kravet ar akademisk
examen eller hogskolepoang gar Antagningen igenom anmélan och kontrollerar att
meriterna stammer med de uppstéllda forkunskapskraven. Ett meritvarde satts om den
sokande &r behorig och anmalan kommer sedan att delta i ett kommande urval. Den
sokande kan sjalv skriva ut ett antagningsbesked fran NyA.

Vid lokal anmalan gar Antagningen igenom samma steg som ovan innan kontroll gors for att
sakerstalla att den sokandes meriter stimmer med de pa sokalternativet uppstallda
forkunskapskraven. Ett meritvérde sétts som ovan om den sokande &r behorig.

Beddmningskallor

Det finns ett antal beddmningskéallor som alla larosaten foljer, inklusive Jonkdping University.
Dessa ar framtagna av UHR, SUHF och omradeskunniga pa larosatena.

e Antagningsordningen vid JU,
e Omradeskunniga pa fackhdgskolorna.

Dessutom:
e Beddmningshandboken for svenska meriter,
e Beddmningshandboken for utlandska gymnasiala meriter,
e Beddmningshandboken for utlandska akademiska meriter (UAM),
e Landmanualer.

Informationskallor
Det finns ett antal informationskallor som bidrar till beddmningskallorna.

SUHF:s nationella beddmningsgrupp for antagning (NBA),

UHR:s avdelning for beddmning av utlandska gymnasiemeriter (BUG),

Svenska Enic-Naric, har kontor i Stockholm,

World Higher Education Database (WHED), databas som skéts av UNESCO 6ver

erkénda larosaten i varlden,

e Andra databaser som SUHF, UHR och svenska Enic-Naric bedémt som godkénda, t.ex.
Anabin, CHEA, CICIC. Dessa finns beskrivna i UAM och landmanualer,

e Antagningens kartotek dver tidigare beslut for behorigheter, dispensprovningar och reell

kompetens.

Kontrollbesked

Kontrollbesked skickas i den centrala antagningen av Antagning.se fr.o.m. sex veckor innan
forsta urvalet i de antagningsomgangar som riktar sig till sokande som bor och har foruthildning
fran Sverige. Sokande i internationella antagningsomgangar far inget kontrollbesked.

I den lokala antagningen skickas inga kontrollbesked eftersom allt sker rullande. Dock meddela
Antagningen varje sokande om nagon handling skulle saknas i anmalan, sa att hen kan
komplettera.



Urval

En sdkande som uppfyller alla behérighetskrav, eller har motsvarande kunskaper som kan ge
reell kompetens eller dispens sétts som behorig. Den sokande kommer da att delta i det eller de
urval som gors i aktuell antagningsomgang. Vid urval kan den sékande bli antagen,
reservplacerad eller struken.

Antagen

En sokande kan bli antagen till 45 hogskolepoéang (hp) samt sta som reserv till maximalt 165 hp.
Har den s6kande fler sokalternativ som hen ar behdrig till och skulle kunna ha antagits till
kommer den s6kande att strykas fran dessa.

Reservplacerad

En sokande som inte blivit antagen till ndgot sokalternativ kan sta kvar som reserv till
utbildningar pa sammanlagt 210 hp. Som for antagna kommer alla s6kalternativ som overstiger
45 hp att strykas.

Struken

En sdkande som inte uppfyller ett, flera eller alla behorighetskrav séatts som obehdérig. Den
sokande kommer da att delta i det eller de urval som gors i aktuell antagningsomgang men
kommer automatiskt att strykas.

Antagningsomgangar for program och fristdende kurser har tva urval. Efter forsta urvalet skickar
Antagning.se ett mail till alla sékande, antagna och reservplacerade, med en uppmaning att de
ska ga in pa sitt konto och kontrollera urvalsresultatet samt tacka ja till erbjuden plats senast ett
datum ca tva till tre veckor efter urvalet. Tackar de inte ja kommer de att automatiskt strykas i
andra urvalet. Lediga platser ersatts sedan i andra urvalet med tidigare reserver eller sena
sokande. Den som nu &r antagen eller reservplacerad behaller sin plats tills upprop eller hen
meddelar aterbud.

Efter andra och sista ordinarie urval kan larosdtena delta i efterurval. Dessa &r till for att kunna
hantera sena anmalningar gjorda efter andra urvalet, om larosatet tillater detta. Efterurvalen kérs
varje dag men larosatet valjer om och nar man vill delta, och ofta beror detta pd hur mycket sena
anmaélningar som inkommit.

Aterbud kan lamnas efter andra urvalet av en sékande som antagits eller reservplacerats en plats.
Detta kan goras via den soékandes konto pa Antagning.se eller Universityadmissions.se. Aterbudet
fors sedan automatiskt ver till Ladok. Utbildningsadministratérerna pa JU kan via NyA-webben,
en webbaserad version av NyA, lagga in ett aterbud at nagon som ar antagen. Dar kan de dven
lagga in att en student uteblev fran upprop. Via NyA-webben kan de sedan kalla reserver till
programmen. Antagningen skoter idag reservkallningen till kurser.

Skulle det bara vara ett urval kommer inte Antagning.se att skicka detta mail. Sokande som blivit
antagen eller reservplacerad behaller sin plats tills upprop eller hen meddelar aterbud.

I den lokala antagningen far den som ar behorig och majlig att anta ett erbjudande om plats via
mail. Detta ska hen svara pa inom en vecka, eller rimlig tid.



Alla antagna som beddmts som betalningsskyldiga kommer att fa ett antagningsbesked samt
"studieavgiftsbetalningsmojlighet”, dvs. faktura skickas till de centralt antagna och lank till det
lokala betalningssystemet Payman till lokalt antagna, om den sokande &r bedomd som
avgiftsskyldig. Sokanden som &r behoérig men som inte har tillrackliga meriter blir
reservplacerade och far information om detta.

Overklagan

En sdkande som blivit beddmd som obehérig kan dverklaga detta beslut om hen anser att hen
blivit felaktigt bedomd som obehdrig. Antagningen ar mottagande instans. Antagningen gor en
forsta granskning for att avgéra om bedémningen var korrekt eller inte. Var den inte korrekt gor
Antagningen en uppréattning och den sokande far besked om hen blivit antagen eller
reservplacerad. Var bedémningen korrekt forbereder Antagningen ett beslutsunderlag som sedan
lamnas over till JU:s Overklagandenamnd. Overklagandendmnden tar dérefter ett formellt beslut
om att bifalla eller avsla begaran. Beslutet skickas till den s6kande och till Antagningen. Vid ett
bifall gor Antagningen en upprattning.
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